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1. OBJETIVO:
Proveer los recursos necesarios para el desarrollo de su objeto misional, con estándares de calidad, transparencia, objetividad y conveniencia para la ESE.
2.  ALCANCE:

Desde la Elaboración de estudios previos hasta que se continua con la modalidad de contratación.
3. GLOSARIO:

Contratos: acuerdo de voluntades a través del cual una parte se obliga con otra a cumplir con una determinada prestación. 
Gestión contractual: conjunto de actividades a desarrollarse por la entidad y el contratista para la ejecución del contrato.
Transparencia: obligación de los entes públicos de poner a disposición de las personas la información pública que poseen, así como dar a conocer el motivo y justificación de sus decisiones de acuerdo a sus facultades y obligaciones.
Eficiencia: capacidad de disponer de alguien o de algo para conseguir un efecto determinado
Eficacia: pues impacta positivamente el logro de los objetivos estratégicos y el buen funcionamiento diario de nuestra organización, al contar con nuestros requerimientos cuando y como los necesitamos.
4. RESPONSABLES:
· Gerencia

· Asesor de Planeación y Mercadeo
· Líder de la Oficina Jurídica

· Comité de Contratación
5. POLITICAS DE OPERACIÓN
· Toda la contratación de la ESE se regirá de acuerdo al Estatuto de Contratación. 

6. ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

	ITEM
	RESPONSABLE
	ACTIVIDAD 
	DESCRIPCION
	REGISTROS

	1
	· Asesor de Planeación y Mercadeo y/o
· Jefes de áreas funcionales
	Elaboración de estudios previos


	Elabora los estudios previos de la contratación, de conformidad con la naturaleza del bien, servicio u obra  a contratar.

 En algunas ocasiones estos estudios deben ser elaborados por la dependencia que requiere el bien, servicio u obra  y los remite al área  Administrativa de la Entidad.
	Acta de estudio 

	2
	· Comité de Contratación 
	Identificación de las necesidades a contratar
	Se realiza la escogencia de que servicios se han de proveer de acuerdo a las necesidades y/o prioridades de la ESE de acuerdo a la disponibilidad presupuestal
	Acta de estudio

	3
	· Comité de Contratación
	Escogencia del proceso a contratar
	Proceso  a desarrollar por el contratista 

	Acta de estudio

	4
	· Comité de Contratación
	Análisis y distribución de riesgos

	Realización del proceso de selección con base en los pliegos de condiciones en los que se han estableciendo el objeto contractual, las condiciones del contrato a realizar y los criterios objetivos de escogencia del contratista
	Acta de reunión 

	5
	· Jefe Financiero
	Solicitar expedición del Certificado disponibilidad presupuestal
	Solicita a la División Financiera la expedición del certificado de disponibilidad presupuestal.
	Formato de solicitud 
Registro CDP

	6
	· Jefe Presupuesto
	Expedición de RP.
	Expedir RP de acuerdo al Procedimiento 
	Registro presupuestal

	7
	· Jefe Financiero
	Proyectar certificaciones
	Una vez recibidos los estudios previos, proyecta las certificaciones legalmente exigidas sobre la necesidad del servicio a contratar o bienes a adquirir, para la firma del Gerente de la ESE y/o el Ordenador del

Gasto.
	Certificaciones

	8
	· Gerente 
	Firmar certificaciones

	Una vez recibidas las respectivas certificaciones, las revisa, suscribe y envía al área Administrativa para continuar el trámite.
	Certificaciones firmadas

	9
	· Oficina Jurídica
	Continuar con la modalidad de contratación

	Determinar el procedimiento de contratación que se debe

Llevar a cabo de acuerdo con la naturaleza y cuantía de la contratación, establecidas en el Estatuto de Contratación de la ESE.
	contrato


7. DOCUMENTACION INTERNA:
· Manual de contratación.
· Contrato.

· Certificado disponibilidad presupuestal.
· Registro presupuestal.
8. RIESGOS:

· Contrato sin certificado de disponibilidad presupuestal.
· Contrato sin registro presupuestal.

9. PUNTOS DE CONTROL:
· Solicitar expedición del Certificado disponibilidad presupuestal.
· Expedición de RP.
7. MARCO LEGAL:

· Ley 100 de 1993 - artículos 194 y 195

· Ley 190 de 1995

· Ley 1150 de 2007 - Art. 2

· Ley 80 de 1993

· Ley 10 de 1990

· Decreto reglamentario 1876 de 1994

· Decreto 1298 de 1994 - Art. 98

· Decreto 536 de 2004 - artículo 1°

· Ordenanza #048  de 1994
8. ANEXOS:
· Flujograma.

ANEXO. 1



FIRMAR CERTIFICACIONES








PROYECTAR CERTIFICACIONES























FIN





CONTINUAR CON LA MODALIDAD DE CONTRATACIÓN








EXPEDICIÓN DE RP








SOLICITAR EXPEDICIÓN DEL CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL





ANÁLISIS Y DISTRIBUCIÓN DE RIESGOS








ESCOGENCIA DEL PROCESO A CONTRATAR





IDENTIFICACIÓN DE LAS NECESIDADES A CONTRATAR





INICIO





ELABORACIÓN DE ESTUDIOS PREVIOS
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