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1. OBJETIVO: 
Implementar y proyectar los diferentes planes de trabajo que conlleven a realizar unos procedimientos efectivos y confiables en el área financiera de la institución con el fin de optimizar y consolidar información veraz y  comprobable en sus diferentes medios del proceso.

2. ALCANCE: 

El sistema contable de la institución se encuentra inmerso en casi la totalidad de los procesos administrativos y asistenciales de la institución conllevando con esto a una gran responsabilidad y sentido de pertenencia por parte del equipo que lleva a cabo los procesos y subprocesos del sistema contable hospitalario.

3. GLOSARIO: 

El sistema contable como tal es una herramienta utilizada en toda empresa organizada con el fin de brindarle a la gerencia una correcta toma de decisiones y de ejercer un efectivo control de sus activos y de su patrimonio para determinar en un periodo establecido si la actividad u objeto social de la empresa esta dando el resultado esperado.

4. RESPONSABLES: 
El responsable directo del proceso contable y su consolidación es del Contador de la institución.

En cuanto a los informes presentados ante los diferentes entes de control además del contador es  también responsable el representante legal de la institución hospitalaria.

5. POLITICAS DE OPERACIÓN:

La institución posee un equipo económico en cabeza del Contador de la institución con la finalidad de trazar planes y políticas en lo contable que redunden en beneficio de la organización institucional con miras a consolidar esfuerzos que conlleven a lograr los objetivos y metas propuestas.  

6. ACTIVIDADES A DESARROLLAR:
	PASO
	RESPONSABLE
	ACTIVIDAD 
	DESCRIPCION
	REGISTROS

	1
	· Contador

· Gerente.
	Definición de las políticas contables de la institución
	Los procesos contables como tal es parte esencial en la vida institucional dando como resultado la consolidación económica y Financiera de la institución.


	· Contabilización de hechos económicos.

	2
	· Contador.
	Análisis de documentos fuentes
	Se estudian minuciosamente los documentos que se van a contabilizar
	· Análisis de documentos fuentes.

	3
	· Contador
	Contabilización de hechos económicos
	Se realizan las causaciones respectivas teniendo como base el documento fuente.
	· Contabilización de hechos económicos

	4
	· Contador
	Preparación y consolidación de los estados financieros
	Para realizar con éxito la consolidación de los estados financieros es pertinente realizar una serie de pasos que están preconcebidos en los manuales de funciones y procedimientos de la institución y del área contable.
	· Análisis y consolidación de los estados financieros.

	5
	· Contador
	Indicadores financieros
	Se utilizan los estados financieros aplicándoles las formulas matemáticas que nos ayudan a obtener las razones financieras en un determinado periodo. 
	· Indicadores financiero


7. DOCUMENTACION INTERNA:
· Régimen de contabilidad pública.

· Indicadores financieros

· Comprobantes de contabilidad

· Registros de causaciones.

· Estados financieros

· Paquetes de cuentas por pagar.

· Cuentas por cobrar

· Inventarios

· Conciliaciones

8. RIESGOS:

· Errores en el flujo de la información al modulo de contabilidad.
· Falta de comunicación entre las áreas.
· Información extemporánea de las diferentes áreas de la institución.

9. PUNTOS DE CONROL:
· Control interno de la institución.

· Revisoría Fiscal.

· Planeación.

10. MARCO LEGAL:

· Ley 298 del 23 de julio de 2.006, Decreto 143 de 2.004, resolución 222 del 5 de julio de 2.006.
· Régimen de contabilidad pública.
· Contaduría General De La Nación.
11. ANEXOS:

· Flujograma.
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