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ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE AUDITORIA

OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de la resolucién niumero 001 de enero 2 de 2020, por medio del
cual se constituye y reglamenta el funcionamiento de la caja menor de la ESE Hospital
Rosario Pumarejo de Lopez a demas determinar mediante el analisis documental, como es
el comportamiento del funcionario responsable del manejo de la caja menor en la ejecucion
y desarrollo del procedimiento, y que los dineros destinados para la constitucién de la caja
menor sean utilizados para sufragar los gastos definidos en el presupuesto que tengan el
caracter de urgentes, necesarios, e imprescindibles que contribuyan a la correcta y buena
prestacion del servicio en salud del Hospital.

ALCANCE:
Desde la aplicacion del arqueo de caja, hasta la revisidbn de toda la informacién de las
operaciones que se maneja en la Caja Menor a corte Diciembre 31 de 2020.

METODOLOGIA

Verificacidn Resolucién de Constitucion de la caja menor

Revision de documentos (poéliza de manejo, libro de banco, boletin de tesoreria, recibos de
caja menor, recibos provisionales

Entrevista con los funcionarios designados para el manejo de la Caja Menor

Verificacion fisica de los soportes de los recibos de Caja

Verificacion de efectivo (billetes, monedas)

Analisis cumplimiento resolucion niumero 001 de enero 2 de 2020

Aplicacién del formato Arqueo de Caja Menor

CRITERIO
Resolucién numero 001 de enero 2 de 2020, por medio de la cual se constituye y reglamenta
el funcionamiento de la caja menor en la ESE Hospital Rosario Pumarejo de Lépez

CONCLUSIONES

La caja menor de la entidad, para la vigencia 2020, se constituyo y reglamento mediante la
resoluciéon numero 001 de enero 2 de 2020, cuyo objeto es atender los gastos que tengan el
caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios con la finalidad de apoyar
la gestion, la buena marcha de la empresa, se fij6 en la suma de TREINTA MILLONES DE
PESOS ($30.000.000) MCTE, como cuantia maxima de funcionamiento, para la adquisicion
de bienes y servicios de conformidad con la necesidad de la entidad y los gastos unitarios no
podran exceder de la suma de $700.000.

El responsable de la caja menor, la subgerente financiera, puso a disposicion del auditor
interno la documentacién pertinente para la verificacion de cumplimiento a la resolucion
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antes citada, encontrandose lo siguiente.

En atencion al paragrafo uno, del articulo segundo, de la resolucion de constitucion de la
caja menor, en la vigencia 2020, no se evidencié que los gastos unitarios excedieran la
suma de $700.000.

Para la constitucion y reembolsos a caja menor, se conté con los respectivos certificados
presupuestales y la responsable del manejo de la caja estuvo debidamente afianzada con
poéliza global de manejo durante la vigencia 2020. Los fondos de caja menor fueron utilizados
Unicamente para gastos urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios de menor
cuantia, y no se utilizaron para efectuar pagos de contratos, pagos de servicios personales,
cambiar cheques o efectuar prestamos, entre otros, citados en el articulo séptimo
(prohibiciones) de la resolucion citada anteriormente.

En la vigencia 2020 no se hizo encargo a otro funcionario de la caja menor y el responsable
de la misma recibié y utilizo recursos en efectivo procedente de la venta de servicios
(Paragrafo 1y 2 del articulo 4 de la resolucion de constitucién de la caja menor)

El manejo del dinero de la caja menor se hizo en efectivo por el monto establecido y los
gastos se legalizaron dentro de los cinco (5) dias siguientes a su realizacion, con contadas
excepciones, caso conductores de ambulancias y laboratorio clinico

Debido a la crisis econémica que atraviesa el ente hospitalario, los reembolsos a caja menor
no se hicieron de acuerdo a los gastos realizados, si no a la disponibilidad de efectivo que
hubiese en tesoreria, en el momento de la solicitud que hiciere la responsable de la caja
menor.

Con respecto a los comprobantes de caja menor y facturas, se observé que cumplen con
todos los preceptos legales, ya que no fueron diligenciados a lapiz, o que tuvieran
enmendaduras y tachaduras.

La legalizacion de la caja menor se efectud el dia treinta de diciembre de 2020 y se reintegré
el saldo sobrante a tesoreria. Ver acta de cierre de caja menor, boletin de tesoreria
resumido y consignacién/traslado numero TB000001166, anexo a este informe.

Para el manejo oficial de los dineros de la caja menor se abrid la cuenta de ahorro nimero
494-09324-8 del banco de Bogota. a nombre de la ESE Hospital Rosario Pumarejo de
Lopez, la cual se encuentra embargada y el dinero de la caja menor se esta manejando por
caja contingencia. Es oportuno aclarar, que por cierre de la oficina del Banco de Bogot4,
plaza de mercado, la cuenta de ahorro citada anteriormente, paso a Mayales plaza, pero
identificada con el nimero 657-08569-2, estado embargada, con saldo de $10.040.598,
segun extracto expedida por el Banco de Bogota, a diciembre 31 de 2020.

RECOMENDACIONES
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e Realizar todas las gestiones necesarias para el desembargo de la cuenta donde se

maneja los recursos de la caja menor.

e Legalizar los gastos dentro de los cinco (5) dias siguientes a su realizacion
e Mantener las fortalezas en el proceso de manejo de la caja menor.

ACCIONES DE MEJORAMIENTO PROPUESTA:

Tener muy presente que todos los gastos que se hagan por caja menor deben tener el
caracter de urgentes, imprescindibles, inaplazables y necesarios con la finalidad de apoyar

la gestidon y la buena marcha de la empresa
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